
CCHHAAPPTTEERR  3355

SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--11

PPUURRPPOOSSEE::
TToo  pprroovviiddee  ssccrreeeenn  nnaavviiggaattiioonn  ffoorr  ccrreeaattiinngg//uuppddaattiinngg  tthhee  SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))
RReeppoorrtt,,  eexxeeccuuttiinngg  aanndd  vviieewwiinngg  rreeccoonncciilliiaattiioonnss,,  aanndd  ggeenneerraattiinngg//pprriinnttiinngg  rreeppoorrttss..

DDUUEE  DDAATTEE
TThhee  SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt  rreeppoorrttss  aarree  ttoo  bbee  ssuubbmmiitttteedd  nnoo  llaatteerr  tthhaann  tthhee
eeiiggtthh  wwoorrkkiinngg  ddaayy  ffoolllloowwiinngg  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  mmoonntthh..    RReeppoorrttiinngg  ppooiinntt  ooff  ccoonnttaacctt  iiss  MMss..  LLiinnddaa
JJeeffffrriieess  aatt  aarreeaa  ccooddee  ((990011))887744--77882244,,  FFAAXX  77883300

BBAACCKKGGRROOUUNNDD::
TThhee  CCEEEEMMIISS  SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt  ssyysstteemm  mmuusstt  bbee  ooppeenn  ffoorr
ssuubbmmiissssiioonn,,  iinnddiivviidduuaall  ssuubbmmiissssiioonnss  wwiillll  bbee  cclloosseedd  bbaasseedd  oonn  aacccceeppttaannccee  ooff  rreeppoorrttss  bbyy  tthhee  UUFFCC..

FFOOAA’’ss  mmaayy  llooaadd  tthhee  SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt  ddaattaa  ddiirreeccttllyy  iinnttoo  tthhee
ddaattaabbaassee  vviiaa  tthhee  CCrreeaattee//UUppddaattee  ffoorrmm  aafftteerr  llooggggiinngg  oonnttoo  CCEEEEMMIISS,,  oorr  CCEEFFMMSS  ssiitteess  mmaayy  eexxeeccuuttee
tthhee  ((SS))  ssuubbmmiitt  ooppttiioonn,,  aanndd  CCOOEEMMIISS  ssiitteess  wwiillll  aauuttoommaattiiccaallllyy  llooaadd  wwhheenn  ooppttiioonn  ##33  iiss  cchhoosseenn  ffrroomm
tthhee  SSAA__SSUUBBMMIITT  pprroocceedduurree..    MMeennuu  ooppttiioonnss  eexxiisstt  ffoorr  tthhee  eexxeeccuuttiioonn  ooff  rreeccoonncciilliiaattiioonnss//eeddiittss,,  aanndd
rreeppoorrtt  ggeenneerraattiioonn..    AAfftteerr  vviieewwiinngg  tthhee  rreeccoonncciilliiaattiioonn  rreeppoorrttss,,  iiff  tthhee  rreeppoorrtt  ccoonnttaaiinnss  eerrrroorrss  tthheenn  uusseerr
mmaayy  eeddiitt  tthhee  ssuubbmmiissssiioonn  vviiaa  tthhee  CCrreeaattee//UUppddaattee  ffoorrmmss..    UUsseerr  tthheenn  mmuusstt  eexxeeccuuttee  tthhee
rreeccoonncciilliiaattiioonnss//eeddiittss  aaggaaiinn..    UUsseerr  iiss  nnoott  ccoonnssiiddeerreedd  aacccceepptteedd  uunnttiill  rreeccoonncciilliiaattiioonnss//eeddiittss  aarree
eexxeeccuutteedd  aanndd  aallll  rreeppoorrtt  ddaattaa  hhaass  bbeeeenn  ssuubbmmiitttteedd  ssuucccceessssffuullllyy..

AACCCCEESSSS  PPEERRMMIISSSSIIOONNSS::
aa.. UUsseerr  mmuusstt  hhaavvee  ccrreeaattee//uuppddaattee  ppeerrmmiissssiioonnss  ffoorr  tthhee  aapppplliiccaabbllee  FFOOAA  iinn  oorrddeerr  ttoo  ccrreeaattee  oorr  uuppddaattee

rreeppoorrtt  ddaattaa,,  eexxeeccuuttee  oorr  vviieeww  rreeccoonncciilliiaattiioonn//eeddiitt  rreeppoorrttss,,  ggeenneerraattee  oorr  vviieeww  rreeppoorrttss,,  aanndd  llooaadd  tthhee
ddaattaa  ffiillee..

bb.. UUsseerr  mmuusstt  hhaavvee  ggeenneerraattee//vviieeww  ppeerrmmiissssiioonnss  ffoorr  tthhee  aapppplliiccaabbllee  FFOOAA  iinn  oorrddeerr  ttoo  ggeenneerraattee  oorr
vviieeww  rreeppoorrttss  iiff  tthheeyy  ddoo  nnoott  hhaavvee  ccrreeaattee//uuppddaattee  ppeerrmmiissssiioonnss..    TThhiiss  ddooeess  nnoott  aallllooww  tthhee  uusseerr  ttoo
ccrreeaattee  oorr  uuppddaattee  rreeppoorrtt  ddaattaa..

cc.. UUsseerr  mmuusstt  hhaavvee  vviieeww  ppeerrmmiissssiioonnss  ffoorr  tthhee  aapppplliiccaabbllee  FFOOAA//DDSSSSNN  iinn  oorrddeerr  ttoo  vviieeww  rreeppoorrttss  oonnllyy
tthhaatt  hhaavvee  bbeeeenn  ssuubbmmiitttteedd  aanndd  aacccceepptteedd  aatt  tthhee  UUFFCC..    TThhiiss  ddooeess  nnoott  aallllooww  tthhee  uusseerr  ttoo
ccrreeaattee//uuppddaattee  oorr  ggeenneerraattee  rreeppoorrtt  ddaattaa..

dd.. DDiissttrriicctt  RReeppoorrtt  LLeevveell  uusseerrss  ccaann  oonnllyy  ppeerrffoorrmm  ffuunnccttiioonnss  ffoorr  tthhee  ssppeecciiffiicc  FFOOAA  oorr  DDiissttrriicctt..
DDiivviissiioonn  RReeppoorrtt  LLeevveell  uusseerrss  ccaann  oonnllyy  ppeerrffoorrmm  ffuunnccttiioonnss  ffoorr  tthhee  ssppeecciiffiicc  DDiivviissiioonn..    CCoommmmaanndd
RReeppoorrtt  LLeevveell  uusseerrss  ccaann  ggeenneerraattee  rreeppoorrttss  ffoorr  tthhee  eennttiirree  ccoommmmaanndd..    UUFFCC  CCoommmmaanndd  RReeppoorrtt
LLeevveell  uusseerrss  ccaann  ppeerrffoorrmm  ffuunnccttiioonnss  ffoorr  tthhee  eennttiirree  ccoommmmaanndd..
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SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--22

PPRROOCCEEDDUURREESS::
aa.. DDiissttrriicctt  uusseerr  ggeenneerraatteess  tthhee  CCOOEEMMIISS  rreeppoorrtt  ffiillee  oorr    eexxeeccuutteess  tthhee  ((SS))  ssuubbmmiitt  ooppttiioonn  wwiitthhiinn

CCEEFFMMSS  aatt  mmoonntthh  eenndd..
bb.. DDiissttrriicctt  CCOOEEMMIISS  uusseerr’’ss  ddaattaa  iiss  aauuttoommaattiiccaallllyy    ssuubbmmiitttteedd  ttoo  CCEEEEMMIISS  vviiaa  tthhee  SSAA__SSUUBBMMIITT

pprroocceedduurree..
cc.. DDiissttrriicctt  CCEEFFMMSS//CCOOEEMMIISS  uusseerrss  tthheenn  eexxeeccuuttee  tthhee  rreeccoonncciilliiaattiioonnss//eeddiittss  aanndd  vviieewwss  tthhee  rreessuullttss..

AAnnyy  eerrrroorrss  eexxiissttiinngg  mmuusstt  bbee  ccoorrrreecctteedd  aanndd  tthhee  ddaattaa  rreellooaaddeedd  ttoo  tthhee  ddaattaabbaassee..    UUsseerr  ppeerrffoorrmmss
eeddiitt  ffuunnccttiioonnss  aatt  tthhiiss  ttiimmee  iinn  CCEEEEMMIISS  uunnddeerr  tthhee  CCrreeaattee//UUppddaattee  ooppttiioonn  iinn  CCEEEEMMIISS..

dd.. DDiissttrriicctt  ggeenneerraatteess  CCEEEEMMIISS    rreeppoorrttss  ffrroomm  tthhee  rreeppoorrttss  mmeennuu  ooppttiioonn..

SSEECCTTIIOONN  ((AA))  --  CCRREEAATTEE//UUPPDDAATTEE  OORR  EEDDIITT  DDAATTAA

SSCCRREEEENN  NNAAVVIIGGAATTIIOONN::
FFrroomm  tthhee  CCEEEEMMIISS  MMaaiinn  MMeennuu  ((SSccrreeeenn  HHQQ11..00))::
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3355--33

EENNTTEERR  CCHHOOIICCEE
SSeelleeccttiioonn  55  --  RReevvoollvviinngg  FFuunndd  FFuunnccttiioonnss..    PPrreessss  EEnntteerr..

SSeelleeccttiioonn  33  --  CCrreeaattee//UUppddaattee  RReeppoorrttss..    PPrreessss  EEnntteerr..

AArrrrooww  ddoowwnn  ttoo  ((SS&&AA))  RREEPPOORRTT  RReeppoorrtt..  PPrreessss  EEnntteerr

UUsseerr  iiss  aatt  ssccrreeeenn  HHQQ33..1144..11..11  --  ((SS&&AA))  RREEPPOORRTT  CCrreeaattee//UUppddaattee  SSccrreeeenn

FFOOAA  CCOODDEE  EEnntteerr  yyoouurr  FFOOAA  ccooddee..    AAuuttoommaattiiccaallllyy  sskkiippss  ttoo  tthhee  EEnntteerr  CChhooiiccee  ffrroomm  tthhee  mmeennuu..    CChhooiicceess
11  &&  22  aarree  ttoo  bbee  uusseedd  ttoo  eenntteerr  yyoouurr  ccuurrrreenntt  mmoonntthh  aanndd  CCFFYY  PPaarrtt  11  --  RReevvoollvviinngg  FFuunndd  DDaattaa,,  cchhooiicceess  33  &&  44    aarree  ttoo  bbee
uusseedd  ttoo  eenntteerr  yyoouurr  ccuurrrreenntt  mmoonntthh  aanndd  CCFFYY  PPaarrtt  22  --  MMiilliittaarryy  AAccccoouunnttiinngg  ddaattaa,,  aanndd  cchhooiicceess  55  &&  66  aarree  ttoo  bbee  uusseedd  ttoo
eenntteerr  yyoouurr  ccuurrrreenntt  mmoonntthh  aanndd  CCFFYY  PPaarrtt  33  --  LLeeaakkaaggee  vvaalluueess..

EEXXAAMMPPLLEESS  OOFF  EEAACCHH  SSCCRREEEENN  TTYYPPEE  FFOOLLLLOOWW::

PPaarrtt  II..  RReevvoollvviinngg  FFuunndd,,  OOppttiioonnss  11&&22  oonn  tthhee  mmeennuu..

PPaaggee  11  ooff  rreeppoorrtt
PPaaggee  44  ooff  rreeppoorrtt
PPaaggee  22  ooff  rreeppoorrtt
PPaaggee  55  ooff  rreeppoorrtt
PPaaggee  33  ooff  rreeppoorrtt
PPaaggee  66  ooff  rreeppoorrtt
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SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--44

PPaarrtt  IIII..  MMiilliittaarryy,,  OOppttiioonnss  33&&44  oonn  tthhee  mmeennuu..

EEXXAAMMPPLLEE::
  BBootthh  CCEEFFMMSS  aanndd  CCOOEEMMIISS  ssiitteess  ssuubbmmiitt  ooppttiioonnss  wwiillll  ppooppuullaattee  tthhiiss  ssccrreeeenn..    TToo  mmaakkee  aa
cchhaannggee,,  TTAABB  ttoo  ffiieelldd,,  FF66  ttoo  cclleeaarr  ffiieelldd,,  ttyyppee  ccoorrrreecctteedd  aammoouunntt  aanndd  pprreessss  EENNTTEERR..    TThhee  nneeww  ddoollllaarr
vvaalluuee  wwiillll  bbee  ssttoorreedd..    PPrreessss  EENNDD  ttoo  CCoommmmiitt,,  aanndd  aallll  cchhaannggeess  wwiillll  bbee  ssaavveedd!!
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SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--55

PPaarrtt  IIIIII..  LLeeaakkaaggee,,  OOppttiioonnss  55&&66  oonn  tthhee  mmeennuu..
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((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
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EENNTTEERR  RREEPPOORRTT  DDAATTAA  AASS  PPRROOMMPPTTEEDD          TToottaall  ffiieellddss  wwiillll  bbee  ccaallccuullaatteedd  ((sseellff--ppooppuullaattiinngg))  ffoorr  eeaassee  ooff  ddaattaa
eennttrryy..

PPrreessss  <<EENNDD>>  ttoo  ccoommmmiitt  tthhee  ccuurrrreenntt  rreeppoorrtt,,    eeaacchh  sseeccttiioonn  ooff  tthhee  rreeppoorrtt  mmuusstt  bbee  eenntteerreedd  ((mmeennuu
ooppttiioonnss  11  --  66)),,pprreessss  <<FF1100>>  ttoo  eexxiitt..
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SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--77

SSEECCTTIIOONN  ((BB))  --  EEXXEECCUUTTEE  RREECCOONNCCIILLIIAATTIIOONNSS  &&  EEDDIITT  RREEPPOORRTTSS

SSCCRREEEENN  NNAAVVIIGGAATTIIOONN::    FFrroomm  tthhee  CCEEEEMMIISS  MMaaiinn  MMeennuu  ((SSccrreeeenn  HHQQ11..00))
EENNTTEERR  CCHHOOIICCEE::           PPrreessss  CCTTRRLL  FF11  ttoo  mmoovvee  ttoo  tthhee  ssmmaarrtt  ccooddee  ffiieelldd..    EEnntteerr  RRCCOONNRRXX..

UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  ((SS&&AA))  RREEPPOORRTT  RREECCOONN..    {{PPrreessss  EEnntteerr}}    OORR    EEnntteerr  66

YYoouu  aarree  nnooww  aatt  SSccrreeeenn  HHQQ11..33..44  --  CCEEEEMMIISS  EExxeeccuuttee  RReeccoonncciilliiaattiioonn//EEddiitt  RReeppoorrttss  MMeennuu
((RReevvoollvviinngg  FFuunndd    RReeppoorrttss))

UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  ddeessiirreedd  rreeccoonn..            {{PPrreessss  EEnntteerr}}

YYoouu  aarree  nnooww  aatt  ssccrreeeenn  HHQQ11..33..55  --  RReeccoonncciilliiaattiioonn  RReeqquueesstt  SSccrreeeenn..
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SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--88

CCHHOOIICCEE EEnntteerr  11    {{PPrreessss  EEnntteerr}}

FFOOAA EEnntteerr  FFOOAA  CCOODDEE  ffoorr  tthhee  aapppprroopprriiaattee  FFOOAA  bbeeiinngg  rreeccoonncciilleedd..    {{PPrreessss  EEnntteerr}}

RReeppoorrtt  wwiillll  nnooww  eexxeeccuuttee  aanndd  uusseerr  wwiillll  pprreessss  eenntteerr  ttoo  bbee  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhiiss  HHQQ11..33..55..

FFrroomm  tthhiiss  ssccrreeeenn  uusseerr  ccaann  pprreessss  FF1100  ttoo  eexxiitt  oorr  eenntteerr  44..

UUsseerr  wwiillll  bbee  ttaakkeenn  bbaacckk  ttoo  tthhee  rreeccoonncciilliiaattiioonn  ssuubbmmeennuu  HHQQ11..33..44  iinn  oorrddeerr  ttoo  eexxeeccuuttee  aannootthheerr  FFOOAA
rreeccoonncciilliiaattiioonn..    AAllll  rreeccoonncciilliiaattiioonnss  ccaann  bbee  eexxeeccuutteedd  bbeeffoorree  vviieewwiinngg..    EEaacchh  rreeccoonncciilliiaattiioonn  rreeppoorrtt  iiss
wwrriitttteenn  ttoo  aa  sseeppaarraattee  ffiillee  bbaasseedd  oonn  tthhee  FFOOAA  ccooddee..    TThhee  ppaarrttiiccuullaarr  FFOOAA  rreeppoorrtt  iiss  oovveerrwwrriitttteenn  eeaacchh
ttiimmee  tthhee  eexxeeccuuttiioonn  iiss  ppeerrffoorrmmeedd..

IIff  uusseerr  ddooeess  nnoott  nneeeedd  ttoo  eexxeeccuuttee  aannyy  ootthheerr  rreeccoonncciilliiaattiioonnss,,  tthheenn  pprreessss  FF1100  ttoo  eexxiitt  tthhee  ssuubbmmeennuu..

NNOOTTEE::    TThhee  ddaattaa  ffiillee  ggeenneerraatteedd  ffoorr  tthhee  rreeccoonncciilliiaattiioonn//eeddiitt  rreeppoorrtt  iiss  llooccaatteedd  uunnddeerr  tthhee  ddiirreeccttoorryy::
//ccaarrss//cceeeemmiiss//rreeccoonn        iinn  aa  ffiillee  nnaammee  iinn  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ffoorrmmaatt::      FFOOAArrccoonnSSAA..lliiss    {{RReeppllaaccee  FFOOAA
wwiitthh  tthhee  FFOOAA  ccooddee  iinn  uuppppeerrccaassee}}
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SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--99
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SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--1100

SSEECCTTIIOONN  ((CC))  --    VVIIEEWW  RREECCOONNCCIILLIIAATTIIOONN//EEDDIITT  RREEPPOORRTT

SSCCRREEEENN  NNAAVVIIGGAATTIIOONN::    FFrroomm  tthhee  CCEEEEMMIISS  MMaaiinn  MMeennuu  ((SSccrreeeenn  HHQQ11..00))
EENNTTEERR  CCHHOOIICCEE:: PPrreessss  CCTTRRLL  FF11  ttoo  mmoovvee  ttoo  tthhee  ssmmaarrtt  ccooddee  ffiieelldd..    EEnntteerr  RRCCOONNCCVV,,  OORR
EEnntteerr  77  {{PPrreessss  EEnntteerr}}

YYoouu  aarree  nnooww  aatt  SSccrreeeenn  HHQQ11..33..44  --  CCEEEEMMIISS  EExxeeccuuttee  RReeccoonncciilliiaattiioonn//EEddiitt  RReeppoorrttss  MMeennuu
((RReevvoollvviinngg  FFuunndd    RReeppoorrttss))

UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  ddeessiirreedd  rreeccoonn..    {{PPrreessss  EEnntteerr}}

YYoouu  aarree  nnooww  aatt  SSccrreeeenn  HHQQ11..33..44  --  CCEEEEMMIISS  VViieeww  RReeccoonncciilliiaattiioonn//EEddiitt  RReeppoorrttss  MMeennuu  ((RReevvoollvviinngg
FFuunndd    RReeppoorrttss))

UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  ddeessiirreedd  rreeccoonn  {{PPrreessss  EEnntteerr}}

YYoouu  aarree  nnooww  aatt  SSccrreeeenn  HHQQ11..33..66..11  --  RReeccoonncciilliiaattiioonn  VViieeww  SSccrreeeenn
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SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--1111

CCHHOOIICCEE EEnntteerr  11..    SSkkiippss  ttoo  nneexxtt  ffiieelldd..

FFOOAA EEnntteerr  FFOOAA  CCOODDEE  ffoorr  tthhee  aapppprroopprriiaattee  FFOOAA  bbeeiinngg  vviieewweedd.. {{PPrreessss  EEnntteerr}}..

PPRRIINNTT//LLIISSTT EEnntteerr  PP  oorr  LL  {{PPrreessss  EEnntteerr}}..

PP  --  SSeennddss  rreeppoorrtt  ttoo  tthhee  pprriinntteerr  iiddeennttiiffiieedd  oonnccee  tthhee  rreeppoorrtt  iiss  ggeenneerraatteedd..

LL  --  LLiissttss  tthhee  rreeppoorrtt  ttoo  tthhee  ssccrreeeenn  ttoo  vviieeww  oonnccee  ggeenneerraatteedd..    IIff  tthhee  rreeppoorrtt  wwoouulldd  tthheenn  nneeeedd  ttoo  bbee  sseenntt
ttoo  aa  pprriinntteerr,,  uusseerr  wwoouulldd  eenntteerr  PP  wwhheenn  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  ssccrreeeenn,,  pprreessss  eenntteerr,,  eenntteerr  aa  pprriinntteerr  ssiittee  aanndd
pprreessss  eenntteerr  aaggaaiinn..



CCHHAAPPTTEERR  3355

SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--1122

IIff  LL  wwaass  sseelleecctteedd,,  tthhee  rreeppoorrtt  wwiillll  nnooww  aappppeeaarr  oonn  tthhee  ssccrreeeenn..    PPrreessss  EEnntteerr  ttoo  vviieeww  aaddddiittiioonnaall  ppaaggeess
ooff  tthhee  rreeppoorrtt  oorr  ‘‘qq’’  iinn  lloowweerrccaassee  ttoo  qquuiitt  tthhee  vviieeww..    AAtt  eenndd  ooff  ffiillee  mmaarrkkeerr  ((EEOOFF)),,  pprreessss  eenntteerr  oorr
ttyyppee  ‘‘qq’’  ttoo  qquuiitt..    PPrreessss  eenntteerr  ttoo  rreettuurrnn  ttoo  tthhee  vviieeww  mmeennuu  ooppttiioonn  ssccrreeeenn..

TToo  vviieeww  aannootthheerr  FFOOAA,,  pprreessss  SSHHIIFFTT  TTAABB  ttoo  mmoovvee  ttoo  tthhee  FFOOAA  ffiieelldd..    OOnnccee  iinn  tthhee  FFOOAA  ffiieelldd  eenntteerr
tthhee  nneexxtt  FFOOAA  CCooddee  tthheenn  pprreessss  eenntteerr  aaggaaiinn  ttoo  vviieeww  tthhaatt  rreeppoorrtt..    FFoollllooww  tthhee  ssaammee  iinnssttrruuccttiioonnss  aass
aabboovvee  ffoorr  eexxiittiinngg  tthhee  rreeppoorrtt..

TToo  eexxiitt  tthhee  vviieeww  mmeennuu  ooppttiioonn  ssccrreeeenn,,  pprreessss  FF1100  oorr  SSHHIIFFTT  TTAABB  ttoo  CCHHOOIICCEE  ffiieelldd  aanndd  eenntteerr  44..

SSEECCTTIIOONN  ((DD))  --    TTOO  GGEENNEERRAATTEE  RREEPPOORRTTSS

SSCCRREEEENN  NNAAVVIIGGAATTIIOONN::
FFrroomm  tthhee  CCEEEEMMIISS  MMaaiinn  MMeennuu  ((SSccrreeeenn  HHQQ11..00))



CCHHAAPPTTEERR  3355

SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--1133

EENNTTEERR  CCHHOOIICCEE

EEnntteerr  55  {{PPrreessss  EEnntteerr}}
EEnntteerr  88  {{PPrreessss  EEnntteerr}}

UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  AAccccoouunnttiinngg  FFuunnccttiioonnss  {{PPrreessss  EEnntteerr}}
UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  RReevvoollvviinngg  FFuunndd  RReeppoorrttss  {{PPrreessss  EEnntteerr}}
UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  ddeessiirreedd  rreeppoorrtt  {{PPrreessss  EEnntteerr}}

OORR
EEnntteerr  88  {{PPrreessss  EEnntteerr}}  UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  AAccccoouunnttiinngg  FFuunnccttiioonnss  {{PPrreessss  EEnntteerr}}

UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  CCiivviill  AAccccoouunnttiinngg  RReeppoorrttss  {{PPrreessss  EEnntteerr}}

UUssee  ddoowwnn  aarrrrooww  kkeeyy  ttoo  mmoovvee  ttoo  ddeessiirreedd  rreeppoorrttss  {{PPrreessss  EEnntteerr}}

YYoouu  aarree  nnooww  aatt  SSccrreeeenn  HHQQ11..88..22  --  CCEEEEMMIISS  RReeppoorrtt  SSeelleeccttiioonn  SSccrreeeenn..



CCHHAAPPTTEERR  3355

SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--1144

FFOORR  PPEERRIIOODD  EENNDDIINNGG EEnntteerr  tthhee  aaccccoouunnttiinngg  ppeerriioodd  ffoorr  tthhee  rreeppoorrtt..    FFoorrmmaatt  mmuusstt  bbee  MMMMYYYY..    SSkkiippss  ttoo
nneexxtt  ffiieelldd..

RREEPPOORRTT  LLEEVVEELL EEnntteerr  DDIISS..    SSkkiippss  ttoo  nneexxtt  ffiieelldd..

FFOOAA EEnntteerr  tthhee  FFOOAA  CCooddee..    SSkkiippss  ttoo  nneexxtt  ffiieelldd..

PPRRIINNTT//LLIISSTT  WWHHEENN  PPRROODDUUCCEEDD EEnntteerr  PP  oorr  LL..  {{PPrreessss  EEnntteerr}}
PP  --  SSeennddss  rreeppoorrtt  ttoo  tthhee  pprriinntteerr  iiddeennttiiffiieedd  oonnccee  tthhee  rreeppoorrtt  iiss  ggeenneerraatteedd..
LL  --  LLiissttss  tthhee  rreeppoorrtt  ttoo  tthhee  ssccrreeeenn  ttoo  vviieeww  oonnccee  ggeenneerraatteedd..    IIff  tthhee  rreeppoorrtt  wwoouulldd  tthheenn  nneeeedd  ttoo  bbee  sseenntt  ttoo  aa  pprriinntteerr,,  uusseerr
wwoouulldd  hhaavvee  ttoo  rreeggeenneerraattee  ffrroomm  tthhiiss  ssccrreeeenn  oorr  pprreessss  FF1100  ttoo  eexxiitt  tthhiiss  ssccrreeeenn  aanndd  sseelleecctt  tthhee  ooppttiioonn



CCHHAAPPTTEERR  3355

SSuuppeerrvviissiioonn  AAnndd  AAddmmiinniissttrraattiioonn  ((SS&&AA))  RReeppoorrtt

((CCEEFFCC--AAOO,,  2255  JJuunn  9977))
3355--1155

PPRRIINNTT//LLIISSTT//DDEELLEETTEE  AALLRREEAADDYY

GGEENNEERRAATTEEDD  RREEPPOORRTTSS..    UUsseerr  wwoouulldd  sseelleecctt  tthhee  rreeppoorrtt  ffrroomm  tthhiiss  lliisstt,,  iiddeennttiiffyy  tthhee  pprriinntteerr,,  tthheenn
pprreessss  EENNDD  ttoo  eexxeeccuuttee  tthhee  pprriinntt..

IIff    LL  wwaass  sseelleecctteedd,,  tthhee  rreeppoorrtt  wwiillll  nnooww  aappppeeaarr  oonn  tthhee  ssccrreeeenn..    PPrreessss  EEnntteerr  ttoo  vviieeww  aaddddiittiioonnaall  ppaaggeess
ooff  tthhee  rreeppoorrtt  ooff  ‘‘qq’’  iinn  lloowweerrccaassee  ttoo  qquuiitt  tthhee  vviieeww..    AAtt  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  ffiillee  mmaarrkkeerr  ((EEOOFF)),,  pprreessss  eenntteerr
oorr  ttyyppee  ‘‘qq’’  ttoo  qquuiitt..    PPrreessss  eenntteerr  ttoo  rreettuurrnn  ttoo  tthhee  vviieeww  mmeennuu  ooppttiioonn  ssccrreeeenn..

CCOOPPIIEESS DDeeffaauullttss  ttoo  oonnee..    IIff  mmoorree  ccooppiieess  aarree  ddeessiirreedd,,  uusseerr  eenntteerrss  tthhee  nnuummbbeerr..  {{PPrreessss  EEnntteerr}}..

PPRRIINNTTEERR EEnntteerr  tthhee  rreemmoottee  hhiigghhssppeeeedd  pprriinntteerr  nnaammee  ffoorr  tthhee  rreeppoorrtt  ttoo  bbee  sseenntt  ttoo..    IIff  uusseerr  ddooeess  nnoott  kknnooww  ffoorr
ssuurree  wwhhaatt  tthhaatt  pprriinntteerr  ssttaattiioonn  iiss,,  pprreessss  FF44  ttoo  sseelleecctt  iitt  ffrroomm  tthhee  vvaalliidd  pprriinntteerr  lliisstt..  {{PPrreessss  EEnntteerr}}..

RREETTEENNTTIIOONN  DDAAYYSS DDeeffaauullttss  ttoo  aa  rreeqquuiirreedd  nnuummbbeerr  ooff  rreetteennttiioonn  ddaayyss..  IIff  uusseerr  ddeessiirreess  ttoo
rreettaaiinn  tthhee  ffiillee  lloonnggeerr  oorr  sshhoorrtteerr,,  eenntteerr  tthhee  nnuummbbeerr  ooff  ddaayyss..{{PPrreessss  EEnntteerr}}..

OOKK  TTOO  PPRROOCCEEEEDD?? EEnntteerr  YY..    {{PPrreessss  EEnntteerr}}

AAtt  tthhiiss  ppooiinntt  aa  mmeessssaaggee  wwiillll  aappppeeaarr  aatt  tthhee  bboottttoomm  ooff  tthhee  ssccrreeeenn  tthhaatt  tthhee  rreeppoorrtt  iiss  bbeeiinngg  ggeenneerraatteedd
iinn  tthhee  bbaacckkggrroouunndd..    PPrreessss  EEnntteerr  ttoo  aacckknnoowwlleeddggee  tthhee  mmeessssaaggee..

PPrreessss  FF1100  ttoo  eexxiitt..


